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Starkt Kunskap och Medvetenhet

Mattecentrum prioriterar personalens vélmdende, befogenheter och
ansvar. Fér att uppratthdlla och férbdttra interna kontroller, rutiner och
system anvdnder sig féreningen av féljande dtgdrder:

Regelbundna morgonméten varje mdndag syftar till att dka
medvetenheten om individuella och kollektiva arbetsuppgifter.

En kontinuerligt uppdaterad medarbetarhandbok tillhandahdller all
ndédvandig information fér personalen. Administratéren har ansvar
for att hdlla handboken aktuell. Stoérre férandringar kommuniceras

under morgonmaten.

Lépande 2-4 gdnger per ar anordnar féreningen temadagar som
fokuserar pd kompetensutveckling, information eller andra &mnen
som behdvs for att stérka och utveckla personal och engagerade i
Mattecentrum. Dessa evenemang syftar till att skapa en gemensam
kénsla, utveckla arbetsmetoder samt férdjupa forstéelsen for
féreningens mal och varderingar.

Riskbedomning ér Avgoérande

Mattecentrum genomfoér drliga riskanalyser av kritiska omrdden. Dessa
analyser granskas av styrelsen och rutinerna for riskhantering revideras
drligen. Féreningen har utarbetat policys som rér viktiga riskomrdaden,
séisom volontérarbete och sponsorsamarbeten.

Transparens i Fakturahantering och Utbetalningar

Alla fakturor och inbetalningar hos Mattecentrum granskas regelbundet av
en person med attestansvar och administratéren. Externa auktoriserade
revisorer granskar féreningens verksamhet drligen.

UPPDATERAT AUGUSTI 2023



matte
y N centrum

Teknologins méjligheter och risker

Mattecentrum utfér ménatliga virussékningar pé samtliga féreningens
datorer for att sdkerstdlla en trygg teknologimiljé. Inkommande och
utgdende fakturor skannas kontinuerligt och sparas bdéde fysiskt och
digitalt p& féreningens plattform.

Forsok till sabotage av digitala miljéer

Vi har noll tolerans vid sabotage av vdra digitala miljéer. Oavsett om det
gdller ett forsok till eller en avancerad sofistikerad attack. Oavsett metod
som kan riskera att skada véra digitala miljder polisanmdlas. Ansvaret for
dessa handlingar vilar p& den enskilde individen.

Upptdckt och atgérd vid fel

Vid misstanke om oegentligheter ar den foérsta kontaktpersonen
attestansvarig, féljt av hégsta tjdnsteman eller styrelsen. | fall dar jav kan
vara inblandat, hdlls personer som ér missténkta for jév utanfor
diskussioner och beslutstagande.
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